
وسق للتأمين للجمعيات



تم عمل منصة وسق إحدى مبادرات مجلس الجمعيات الاهلية لخدمة الجمــعيات في الحصول 
على تأمين بأسعار تنافسية، وخدمات متميزة للجمعيات خلال مرحلة شــــــــراء التأمــــين وإمتــــــــــــــداداً

لخدمات مابعد البيع الموضحة في موقع المنصة.

يشرح هذا الدليل ، مراحل التسجيل ورفع البيانات اللازمة لعملية التسعير الخاص مدعماً بالصور
الموضحة للخطوات.

سيكون هناك دعم بشري للاستفسارات الخاصة بعملية التســــــــــــــجيل ورفع البــــــــــــــيانات ، وكــــــــــذلك
لتسهيل أي عقبات أو معوقات قد تطرأ خلال عملية الاستفادة من المنصة.



إكمال البيانات الأساسية : اسم مقدم الطلب
اسم الجمعية ، البريد الإلكتروني ، رقــــــم الجوال
تاريخ نهاية وثيقة التأمين الطبي الســـــــــارية الآن

النقـــــــــــر على أيقونة : أحصـــــــــــل على عــــــــرض سعر

I am not a robotالنقر عــــلى المــــربع الخاص



أنقر على أيقونة تحميل خطاب التفويض سيتم تحميل ملف صيغة وورد على جهازك

أكمــــــــــل الفراغات الموجــــــــــــــــــــودة في ملــــــــــف الوورد ، وهي تتعــــــــــلق بمعــــــــــلومات جمعيتك

تذكر دائماً أنه يمكنك الحفظ والإكمال
لاحــــــــــقاً عبر النقـــــــــر عـــــــــلى أيقــــــونة الحفظ 

والإكمال لاحقاً

أطــــــــــــــــــــبــــــــــع الخــــــــــــــــــــطــــــــــــــــــــاب عــــــــــلى الورق الرســــــــــمي للجمــــــــــعية مـــــــــــــــع توقــــــــــيعه وختــــــــــمــــــــــــــــــــه

حمل الخطاب على جهازك على صيغة PDF ثم انقر على ايقونة تصفح ملفات جهازك
OPEN واضغط على كلمة افتح PDF واختر ملف 

1

خطـــــــــــاب التفــــــــــــــــــويـــــــــــــض

في حال الرغبة في تعديل أو إستبدال
الملف الذي تم رفعه فبالإمكان عمل
ذلك بالضغــــــــــــط على أيقــــــــــــــــــونة حــــــــــــذف 

الملف واعادة رفعه.



أنقر عــــــــلى أيقونة شهـــــــــادة التسجيل والترخيـــــــص ، سيتم تصـــــــــــــــــــــفح ملفــــــــــــــات جهـــــــازك
 OPEN وإضغط على كلمة افتح JPG أو PDF إختر الملف المنشـــــــــــــــــــــود ســــــــــــــواء كان 

أنقر على أيقونة العنوان الوطني، سيتم تصفح ملفات جهازك. إختر الملف المنشود
 OPEN واضغط على كلمة افتح JPG أو PDF سواء كان

أنقر على أيقونة مستند يوضح رقم 700 للجمـــــــــــــــــعية ، سيتم تصــــــــــــفح ملفات جهازك
OPEN واضغــــــــــــــــــــــــط على كلمــــــــــــة افتح JPG أو PDF إختر الملف المنشود سواء كان 

تذكر دائماً أنه يمكنك الحفظ والإكمال
لاحــــــــــقاً عبر النقـــــــــر عـــــــــلى أيقــــــونة الحفظ 

والإكمال لاحقاً

2

ترخــــــــيص الجمعية، العنوان الوطني
مســــــــــتند يوضح رقم 700 للجمعية 

في حال الرغبة في تعديل أو إستبدال
الملف الذي تم رفعه فبالإمكان عمل
ذلك بالضغــــــــــــط على أيقــــــــــــــــــونة حــــــــــــذف 

الملف واعادة رفعه.



أنقر على أيقـــــــــونة تحميل نموذج قائمة الموظـــــــــفين وعـــــــــوائلهم ، سيتـــــــــم تحميل ملف
صيغة أكسل على جهازك

أكمل ملف الاكسل والذي هو عبارة عن المعلومات المطلوبة لتسعير التأمين الطبي
 مثل الأسم ، تاريخ الميلاد .. وغيرها

حمل الملف بعــــد إكتماله على جهازك على صيغة أكسل ، ثم انقر على أيقونة تصفح
 .OPEN ملفات جهازك ، واختر ملف الأكسل ، واضغط على كلمة افتح 

تذكر دائماً أنه يمكنك الحفظ والإكمال
لاحــــــــــقاً عبر النقـــــــــر عـــــــــلى أيقــــــونة الحفظ 

والإكمال لاحقاً

3

رفع قائمة الموظفين وعوائلهم

في حال الرغبة في تعديل أو إستبدال
الملف الذي تم رفعه فبالإمكان عمل
ذلك بالضغــــــــــــط على أيقــــــــــــــــــونة حــــــــــــذف 

الملف واعادة رفعه.



أنقر عــــــــــــــــلى أيقـــــــــــــــونة تصفـــــــــــــــح ملفــــــــــــــــــــات جهازك. إختـــــــــــــــر الملـــــــــــــــف المنشــــــــــــــــــــود ســـــــــــــــــــواء 
 .OPEN واضغط على كلمة افتح JPG أو PDF كان

أنقر على كلمة أرسل

تذكر دائماً أنه يمكنك الحفظ والإكمال
لاحــــــــــقاً عبر النقـــــــــر عـــــــــلى أيقــــــونة الحفظ 

والإكمال لاحقاً

4
رفع سجل المطـــــــــــــــالبات (الخسائر)
للسنتين الماضية والسنة الحالية
أو رفع خطاب من الجمـــــعية يفيد 

بعدم تواجده

في حال الرغبة في تعديل أو إستبدال
الملف الذي تم رفعه فبالإمكان عمل
ذلك بالضغــــــــــــط على أيقــــــــــــــــــونة حــــــــــــذف 

الملف واعادة رفعه.



ستظـــــــــــــــــــــهر لك هـــــــــــــــــــــذه الصفــــــــــــــحة للتـــــــــــــــــــــأكـــــــــــــــــــــيد عـــــــــــــــــــــــــــــــــــلى إكتـــــــــــــــــــــمال التســــــــــــــــــــــــــــجــــــــــــــــــــــــــــيل

سيتـــــــــــــــــــــــــــــــــــم التواصـــــــــــــــــــــــــــــــــــل معـــــــــــــــــــــــــــــــــــكم من خلال البـــــــــــــــــــــــــــــــــــريد الإلكتـــــــــــــــــــــــــــــــــــروني المســـــــــــــجل

النقر على أيقونة تواصل معنا للتواصل وستظهر لك معـــــــــــــــــــــــــــــــــــلومات التواصل للدعم
والاستفسارات



اضغط هنا


